
 

Unidade Processos  Responsável Responsável pela elaboração 

     DIGEP 

Anulação de Posse 

Erika de Cassia 
Roberto Marcelino 
Ferreira - RF 
740.465.4/1 

Eliane Fernanda da Silva Rodrigues - RF 
793.193.0/1 

Certidão Funcional 
Desligamento a pedido 
Gratificação de Gabinete 
– GG 
Horário Amamentação 
Horário de Estudante e 
Permissão de ausência nos 
dias de realização de 
prova 
Horário Especial 
Licença à Gestante, 
Maternidade Especial e 
RGPS 
Licença Gala, Alteração 
de Nome e estado civil e 
Nojo 
Licença Parental de Longa 
Duração 
Licença por Acidente do 
Trabalho 
Licença por doença 
profissional ou do 
trabalho 
Licenças Paternidade ou 
Parental de curta duração 
Posse e Início de 
Exercício – Cargo efetivo 
Posse e Início de 
Exercício – Cargo em 
Comissão 
Remoção/ Movimentação 
Interna 
Residir Fora do Município 
Alteração e Interrupção de 
Férias 

Miriam Gabarron - RF 
739.813.1/1                                                        
                      Tatiana Nascimento Cassiano - 
RF 784.986.9/1 

Apuração de Débitos 
Averbação de Férias em 



Dobro 
Cadastro da escala anual 
de férias 
Cadastro de Produtividade 
Fiscal 
Cadastro e alteração de 
auxílio transporte 
Corte Remuneratório 
Processos de Faltas 
Alteração de Senha do 
Portal do servidor 

Sandra Regina Pereira Pinto - RF 508.227.7/7 

Convocações e 
notificações 
Declarações em geral 
Recadastramento 
(Presencial, por 
correspondência e 
domiciliar) 
Aposentadoria por 
Invalidez 

Renata Martins Godoy - RF 740.485.9/1 

Declaração de Tempo de 
Contribuição 
Desaverbação de Tempo 
de Serviço Municipal e 
Extramunicipal 
Isenção de Imposto de 
Renda e IPREM 
Licença de Interesse 
Particular – LIP 
Perfil Profissiográfico 
Previdenciário – PPP 
Cadastro de Títulos 

Simone Ottengy - RF 740.377.1/1 

Emissão de Carteira 
Funcional 
Estágio Probatório 
Estágios - Contratação e 
Renovação 
Estágios - Pagamento 
Estágios - Recesso 
Evolução Funcional - 
Progressão AFTM 



Evolução Funcional - 
Progressão das Carreiras 
de Analista e APPGG - 
Subsídio 
Evolução Funcional - 
Progressão e  Promoção 
das Carreiras PCCS 
Evolução Funcional - 
Promoção AFTM 
Evolução Funcional - 
Promoção das Carreiras 
de Analista e APPGG - 
Subsídio 
Evolução Funcional - 
Promoção por 
Merecimento e 
Antiguidade 
Readaptação Funcional 
por Capacidade 
Laborativa 
Readaptação Funcional 
por COGESS 

     DIEOF Empenhos de início de 
exercício 

Elizete Silva 
Campos - RF 
794.616-3 

Claudionor Vieira Rocha - RF 839.106-8 

    DICOMCotação Eletrônica 
Amanda Simões da 
Silva - RF 794.512-
4 

Amanda Simões da Silva - RF 794.512-4 

COADM Execução Cursos 
Gratuitos 

Paula Vitória - RF 
850.632-9 Flávia Fernandes da Silva - RF 739.472-1 

  


